Biura

Dyrekcja

Rozbudowy
Miasta Gdanska

Gdansk, dnia 28.01.2019

Dot. sktadania ofert na ,Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych na potrzeby wilasne
DRMG w 2019 r”

Szanowni Panstwo,

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdariska dziatajgca w imieniu Gminy Miasta Gdanska z siedziba
w  Gdansku przy ul. Zaglowej 11 zaprasza Panstwa do sktadania ofert
w postepowaniu 0 zaméwienie publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro, dotyczace:

~Sukcesywnej dostawy materiatléw biurowych na potrzeby wlasne DRMG
w 2019 r”

Szczegdty zamowienia oraz warunki Zamawiajgcego precyzuje zatgczony SIWZ wraz z zatacznikiem.

Oferte nalezy przygotowa¢ podajac cene netto materiatéw biurowych wedtug zatgczonego wzoru (zatacznik
nr 1 do SIWZ)

Oferty nalezy sktadac¢: osobiscie - w Kancelarii Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska w Gdansku
przy ul. Zaglowej 11 (budynek AMBER EXPO) do dnia 08.02.2019 r. do godz. 10.00 (il pietro) lub

droga mailowa: monika.galka@drmg.gdansk.pl - z péZniejszym dostarczeniem oryginatu. Oferty,
ktére wptyng do DRMG po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Osoba upowazniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Monika Gatka, tel.(58) 320-51-14, email: monika.galka@drmg.gdansk.pl

W zatacznikach przesytam Paristwu:
1. SIWZ (wraz z zatgcznikiem) - Zatgcznik nr 1
2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - Zatacznik nr 2

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdariska | Biuro Organizacji i Zarzadzania | ul. Zaglowa 11 | 80-560 Gdarsk
tel. 58 320-51-00 | fax 58 320-51-05 | sekretariat@drmg.gdansk.p! | www.drmg.gdansk.pl






SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (dalej zwana SIWZ) na:
Sukcesywny dostawe materiatéw biurowych na potrzeby wlasne Dyrekcji Rozbudowy
Miasta Gdariska na 2019 rok

Zamawiajacy: Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdarska w Gdarisku,
80-560 Gdansk, ul. Zaglowa 11.

Tryb udzielenia zaméwienia: okredla wewnetrzny Regulamin udzielania zamoéwien

publicznych dla postepowari o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 EURO

Przedmiot zamdéwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest:

- dostawa materiatéw biurowych na potrzeby wtasne DRMG w Gdarisku,

2) SzczegGtowy opis przedmiotu zamoéwienia podany jest w zatgczniku nr 1 do Specyfikacji
bedacym integralng czescig SIWZ,

3) Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone towary miaty co najmniej 6 miesieczng przydatno$¢
do uzycia (dotyczy wktadéw do diugopisdw, markeréw itp. oraz wyrobow zawierajacych
kleje: karteczki samoprzylepne, koperty itp.)

4) Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zamawiajagcemu materiaty:

e wiasnym transportem,
e naswoj koszt oraz ryzyko.

5) Wykonawca realizowac bedzie dostawe w czesciach lub w catosci w przeciaggu 24 godzin od
otrzymania od Zamawiajgcego zapotrzebowania telefonicznego lub przestanego mailem.

Termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie, partiami w miare zgtaszanych przez

Zamawiajgcego potrzeb, do siedziby Zamawiajgcego, ktéra miesci sie w Gdansku przy ul.

Zaglowej 11 (budynek AMBER-EXPO) od daty zawarcia umowy do 31.12.2019 .

Dokumenty wymagane od Wykonawcéw:

1) aktualny wpis do Centralnej Ewidengji | Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub

2) aktualny wyciag lub wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

- Monika Gatka tel. 518 734 661

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz SOPZ stanowigcy Zatgcznik nr
1 do niniejszego SIWZ - Wykonawca musi poda¢ ceny jednostkowe wszystkich
oferowanych towaréw w wartosci netto,

2) wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, ktdrych przedstawienia zada Zamawiajacy,

3) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych zalgczonych do oferty,

4) kazdy Wykonawca powinien przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia,

5) oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, opieczetowana pieczecia firmowga | pieczeciami
imiennymi oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacg odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynno$ci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentacji podmiotu,

6) zaleca sig, aby kazda strona oferty byla parafowana przez osobe/y uprawiong/e do
reprezentacji Wykonawcy,



10.

11.

7) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem drukowanym, trwatg, czytelng
technika,

8) zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajgcy przypadkowe
zdekompletowanie,

9) dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by przedstawiane w formie oryginatow albo
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopii, z wylgczeniem
petnomocnictw, o ktérych mowa w ust. 3. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii
dokumentéw, musi by¢ potwierdzona przez osobely uprawiong/e do reprezentac]i
Wykonawcy,

10) wszelkie miejsca w ofercie, w ktoérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci muszg by¢ parafowane prze osobe/y uprawnione do reprezentacji,

11) wzdr formularza nalezy wypelni€ Scisle wg wskazéwek okreslonych w SIWZ; Zamawiajacy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek zmian,

12) zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

Miejsce i termin skiadania ofert:

1) oferte nalezy ztozy¢ w pok. 205w siedzibie Zamawiajacego mieszczacej sie w Gdarisku przy
ul. Zaglowej 11 (budynek Amber Expo, li p.)

2) oferty nalezy sktada¢ do dnia 08.02.2019 r. do godziny 12.00,

3) oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wykonawca okresli cene oferty netto dla przedmiotu zaméwienia, podajac ja w zapisie
liczbowym | stownie we wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji,

2) cena podana w ofercie winna obejmowal wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia,

3) cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sig
wariantowosci cen,

4) cene nalezy poda¢ w PLN,

5) cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamdwienia, niezaleznie od wszelkich czynnikéw.

Kryteria oceny ofert

1) Jedynym kryterium wyboru ofery jest cena.

Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.

1) Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy wzigli
udziat w postepowaniu.

2) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zatgczniki:

Nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia




SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - MATERIALY BIUROWE

Zafaczniknr 1 plo 612,

Formularz ofertowy

L ]

materiatéw biurowych na potrzeby wtashe DRMG w 2019 r.”

Wyszezegdinienie

LP Jm. llo$é Cena jedn.netto Wartosé netto
1. 8 B 4, 5. 6.
Papier przeznaczony do wszystkich dziatar biurowych, do wydrukéw czarno-
biatych, kolorowych i kopiowania:
Papier ksero - klasa A,
1. Stopien hieli CIE 166, ryza 2000
Gramatura: 80 gr/m?,
Format A4,
Technologia ColorLok?,
Papier przeznaczony do wszystkich dziatar biurowych, do wydrukéw czarno-
biatych, kolorowych i kopiowania:
' Papier ksero - klasa A,
2. Stopien bieli CIE 166, ryza 5
Gramatura: 120 gr/m?,
Format A4,
. Technologia ColorLok®,
Papier ozdobny:
Format A4,
5 Gramatura: 220 -250g/m?, yza (20 szt) 4
Kolor: biaty, ko§¢ stoniowa,
Papier przeznaczony do wszystkich dziataf biurowych, do wydrukéw czarno-
biatych, kolorowych i kopiowania:
Papier ksero - klasa A,
4. Stopien bieli CIE 166, ryza 20
Gramatura: 80 gr/m?,
Format A3,
Technologia ColorLok®,
Koperty biate, samoklejace:
C5 biata 6
> 4 biata Karton 1
B4 brazowa HK RBD, z rozszerzanym spodem i bokami, G/m2 1
Koperty 2 folig babelkowa, biate:
format A4
6. - wykonane z powlekanego papieru FSC, szt 50
- samoklejace z paskiem,
- zabezpieczajace wieksze lub delikatne przesytane przedmioty (np. katalogi,
komplety dokumentacji wraz z ptytami DVD i CD,)
7. Papier szary, pakowy arkusz 10
8. Tasma pakowa, szara szt. 15
9 Tasma dwustronnie klejaca, pokryta obustronnie klejem i dodatkowo st 5
) zabezpieczona warstwg papieru i
10. Ta$ma klejaca przezroczysta, 18x20, pokryta klejem akrylowym szt. 100
11. Arkusze A4 papieru samoprzylepnego op. 2
12. Dziennik budowy samokopiujacy:
12.1. |60 przesznurowanych podwdjnych stron (DB-6), 60
12.2. |30 przesznurowanych podwéjnych stron (DB-30), szt. 100
12.3. |14 przesznurowanych podwdjnych stron (DB-2), 100
13. Bloki makulaturowe — A5/100-kartkowy/ kratka, klejony po krétszym boku St 100
1. Bloki makulaturowe — A4/100-kartkowy/ kratka, klejony po krétszym boku e 100
15.  |Brulion szyty - kratka, A4, twarda oprawa szt. 40
16. Brulion szyty - kratka, A5, twarda oprawa szt. 40
17. Kotonotatnik A4, 100k, twarda oprawa szt. 20
Skoroszyt A4 wykonany z twardej folii PCV, strona przednia transparentna,
18. tylna kolorowa, na grzbiecie papierowy, dwustronnie zapisywalny pasek szt. 100
brzegowy, zaokraglone wasy, réine kolory
Skoroszyt A4 wykanany z twardej folii PCV, strona przednia transparentna,
19. tylna kolorowa, na grzbiecie papierowy, dwustronnie zapisywalny pasek szt. 1000
brzegowy, zaokraglone wasy, europerforacja na grzbiecie do wpiecia w
segregator A4, pojemnos¢ 2 cm (do 200 kartek A4) , réine kolory
20. Skoraszyt Ad oczkowy, tekturowy %, A4, bialy szt. 300
21. Teczka tekturowa A4 wi biata szt. 200
22, Teczka tekturowa A4 na gumke, biata szt. 200
23. Teczka tekturowa A4 na gumke, kolorowa szt. 100
Koszulki krystaliczne A4 (europerforacje, otwierane z géry, polipropylen
24. . opak. 50
ekologiczny PP, 100 szt.)
25, fli-fszonki z przezroczystej elastycznej folii o wysokiej jakosci, zgrzane w litere opak. 50
26. Koszulka A4 na katalogi poszerzana z klapka z folii PCV /10 szt./ opak. 10
27. Koszulka groszkowa z klapkg A4 /10 sz2t./ opak. 100
. Pojemnik na katalogi A4, 75 mm, ciety, wykonany z papieru, na grzbiecie st 50
i otwdr na palec i miejsce do opisu zawartosci i
29. Gumki recepturki /duie/ op. 2
30. Pinezki biurowe kolorowe, beczutki do tablic korkowych op. 5
31. Segregatory PCV, z metalowg dZwignig, kieszeti na etykiets opisowa




a) 75 mm szt. 600
b) 50 mm szt. 300
c) Jumbo XXL szt. 100
32. Plyta CD-R 700MB /100 szt./ opak. 10
33. Plyta DVD-R 4,7GB /100 szt/ opak. 10
34. Koperty papierowe z okienkiem na plyty CD/DVD
35. Teczka do podpisu:
. Format A4,
Okiadk_a twarda, st 50
Oprawione w okleing powleczong PCV,
taczenie oktadki z blokiem wzmocnione nitami,
. Zawiera 20 kart z 2 otworami,
36. Dziennik korespondencyjny:
Format A4, szt. 50
W twardej oprawie,
37. Wasy archiwizacyjne opak. 4
38. Zaktadki indeksujgce, samoprzylepne, kolorowe opak. 100
39. Przektadki kartonowe, kolorowe 1/3, A4, 100 szt. opak. 40
40, Korektor w tasmie , nietoskyczny, mozna stosowac na wszystkich rodzajach st 40
papieru
41. Korektor w pisaku, koricdwka kulkowa, szybkoschnacy szt. 3
42. Klej w rolce do papieru, nietoksyczny, bezzapachowy, przezroczysty szt. 30
43, Zakreslacz — rézne kolory szt. 200
44, Zestaw zakre§laczy — 8 koloréw opak. 5
45, Cienkopis — rozne kolory (zielone, czarne, czerwone) szt. 100
46. Cienkopis kulkowy - niebieski szt. 100
47. Komplet mazakéw wraz z gabkg do tablic samoscieralnych apak. 4
48.  |ZwilZzacz do palcéw szt. 2
49. Otéwek drewniany z gumka szt. 200
50. Otdwek automatyczny szt. 50
51. Grafit do oféwka automatycznego 0,5/0,7 szt. 5
52. Zszywacz: metalowy mechanizm, plastikowe ramie oraz podstawa o wysokiej
wytrzymatosci, st 50
zdolnos¢ zszywania: do 20 kartek,
zszywki: 10/5, pojemno$¢: 100 zszywek,
53. Zszywacz mini szt. 50
54. Zszywki 24/6 /1000 szt./ opak. 300
55. Zszywki 10/10 opak. 300
56. Spinacz okragly R28 /100 szt./ opak. 300
57. Spinacz okragly R50 /100 szt./ opak. 100
58. Spinacze krzyizowe opak. 10
59. Klip biurowy metal 19 mm , o wysckiej trwatosci, galwanizowane opak. 50
60. Klip biurowy metal 25mm, o wysokiej trwatoici, galwanizowane opak. 50
61. Klip biurowy metal 32mm, o wysokiej trwato$ci, galwanizowane opak. 50
62. Klip biurowy metal 41mm, o wysokie] trwatosci, galwanizowane opak. 50
63. Klip biurowy metal 51mm, o wysokiej trwatoici, galwanizowane opak. 20
Rozszywacz , metalowa konstrukeja z uchwytem z plastiku do wszystkich
64. s szt. 40
rodzajow zszywek, trwaly
65. Dziurkacz biurowy (dziurkuje do 30-40 kartek), metalowa obudowa, st 30
metalowy mechanizm, ogranicznik formatu
Nozyczki biurowe 16 cm, ostrze ze stali nierdzewnej, z miekka gumowo-
66. i szt. 20
plastikowa raczka
67. Nozyczki biurowe 21 cm, ostrze ze stali nierdzewnej, z g miekka gumowo- sat. 20
plastikowa raczka
68. Dtugopis niebieski szt. 700
60. Dtugopis zelowy z igtowa koricowka - kolor pisania: niebieski, zielony, =t 20
czerwony
70. Dtugopis na sprezynce z wymiennym wktadem, przyklejanym do podioia, st 10
rozciggliwa spreiynka, kolor pisania niebieski
n Dtugopis Zelowy, samozmywalny z wymiennym wktadem, kolor pisania: st 10
niebieski, czerwony, zielony
72. Whktady do dtugopisow Zelowych, kolor: niebieski, zielony, czerwony szt. 30
73. Linijka 20 ¢cm szt. 50
74. Temperdwka z pojemnikiem szt. 50
75. Gumka kreslarska szt. 50
76. Atrament brazowy do piéra szt. 2
77. Przybornik na biurko bez wyposazenia (tzw. Koszyczek) szt. 20
78. Bloczki samoprzylepne:
38x51 — 3 szt. w opakowaniu, opak. 200
75x75 — 1 szt. szt. 200
50x76 — 1 szt. szt. 200
76x101 - 1 szt., szt. 200
79, Gl.lmki recepturki wykonane z materiatu o zwigkszonej domieszce kauczuku, op. 0,5 ke 2
wielokolorowe
Pudetko archiwizacyjne, otwierane, wykonane z kartonu, miesci dokumenty
80. N h szt. 20
Ad, szerokosdé grzbietu 10 cm
31 Pudetko archiwizacyjne, otwierane, wykonane z kartonu, mieéci dokumenty st 10
Ad, szerokos¢ grzbietu 8 cm
2. Pétki na dokumenty formatu A4, wykonane z polistyrenu o duiej sit. 60

wytrzymatosci, mozliwo$¢ faczenia w pionie




83.

Clipboard biurowy,format A4, sztywna podkfadka, wyposaZony w klip
zaciskowy zgbkowy, pokryty folig PCV (rézne kolory)

szt.

50

Folia laminacyjna, format A4,blyszczaca, gruboéé 80mic w podwdjnych
arkuszach, zaokraglone rogi

opak.

85.

Kalkulator biurowy:

12-pozycyjny wyswietlacz,

Obliczenia z pamiecig m+/m-;

Obliczanie procentu liczby, pierwiastkowanie,

Obliczanie podatku tax;

Plastikowe klawisze;

Duiy wyswietlacz;

Hlosé linii wyswietlacza — 1;

cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji

Podwdjne zasil

szt.

20

Wartos¢ netto

Razem wartos¢ netto:

Podatek vat 23%

Razem wartos¢ brutto:

Stownie warto$¢ netto:







Zamowienie nr W/PU/04/19 Zatgcznik nr 2

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy informuje, ze:

1

2)
3)
4)

3)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych, ktére mogg zostaé przekazane Zamawiajgcemu w toku

niniejszego postepowania jest Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdarska, 80-560 Gdarisk, ul.

Zaglowa 11 dziatajgca w imieniu Gminy Miasta Gdanska;

inspektorem ochrony danych osobowych w Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdariska jest Pan

Daniel Gramatowski, gramatowski@gramatowscy.pl, +48 693 937 711;

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajag z ustawy;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

osoby, ktoérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajgcemu w toku niniejszego

postepowania posiadaja:

—  napodstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych,

— napodstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczgcych,
Z tym Zze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
niniejszego postepowania, ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu z postepowania oraz jego
zatgcznikow,

— napodstawie art. 18 RODO, prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
ktorakolwiek z tych oséb uzna, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych
narusza przepisy RODO;

osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajgcemu w toku niniejszego

postepowania nie przystuguje:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunigcia danych osobowych,

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.






